           Администрация

муниципального  образования

        Украинский  сельсовет

          Сакмарского района

        Оренбургской  области

           РАСПОРЯЖЕНИЕ

         от 29.12.2016  № 47-р

         с.Первая Григорьевка

Об утверждении Порядка формирования 

и ведения реестра муниципальных служащих 

администрации муниципального образования

Украинский сельсовет

В соответствии со статьей 31 Федерального закона от 02.03.2007г.        № 25-Ф «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Оренбургской области от 10.10.2007г. № 1611/339 «О муниципальной службе в Оренбургской области»:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных служащих администрации муниципального образования Украинский сельсовет, согласно приложению № 1.

2. Утвердить форму реестра муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации муниципального образования Украинский сельсовет, согласно приложению № 2.

         3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

         4. Распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

 

Глава  муниципального образования

Украинский сельсовет                                                                     Н.И.Олейник

          Приложение № 1

                                                                         к распоряжению администрации

                                                                             муниципального образования

                                                                                           Украинский сельсовет

от  29.12.2016 №  47-р

 
Порядок формирования и ведения реестра муниципальных 

служащих администрации муниципального образования 

Украинский сельсовет
 

1. Настоящий порядок устанавливает правила формирования и ведения Реестра муниципальных служащих, замещающих муниципальные должности муниципальной службы муниципального образования Украинский сельсовет.

2. Реестр — сводный перечень сведений о муниципальных служащих, замещающих муниципальные должности муниципальной службы муниципального образования Украинский сельсовет.

3. Цель ведения Реестра — организация учёта прохождения муниципальной службы, совершенствование по подбору и расстановке кадров, использование кадрового потенциала муниципальной службы муниципального образования Украинский сельсовет.

4. Формирование и ведение Реестра осуществляется специалистом  администрации муниципального образования Украинский сельсовет.

5. Совокупность сведений, внесенных в Реестр, относится к информационным ресурсам администрации муниципального образования Украинский сельсовет ограниченного распространения.

6. Заполнение Реестра осуществляется на основании копии штатного расписания администрации муниципального образования Украинский сельсовет.

7. Основанием для включения в Реестр является назначение на должность муниципальной службы.

8. Муниципальный служащий, уволенный с муниципальной службы, исключается из реестра муниципальных служащих в день увольнения.

В случае смерти (гибели) муниципального служащего либо признания муниципального служащего безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в законную силу, муниципальный служащий исключается из реестра муниципальных служащих в день, следующий за днем смерти (гибели) или день вступления в законную силу решения суда.

9. Изменения, связанные с прохождением муниципальной службы вносятся в Реестр в соответствии с изменениями в личных делах служащих, на основании распоряжений главы муниципального образования Украинский сельсовет.

10. Реестр формируется ежегодно, в месячный срок с момента утверждения штатного расписания администрации муниципального образования Украинский сельсовет.

11. Реестр предшествующего года закрывается и хранится в отделе кадров в течение трёх лет, после чего сдаётся в отдел архива по личному составу администрации муниципального образования  Украинский сельсовет.

12. Сведения, содержащиеся в Реестре, служат для проведения анализа кадрового состава администрации муниципального образования Украинский сельсовет и подготовки соответствующих рекомендаций в области подбора и расстановки кадров.

 

 

Приложение № 2

к распоряжению администрации

муниципального образования 

Украинский сельсовет

от 29.12.2016 № 47-р

                                                                                                  РЕЕСТР

                                                  муниципальных служащих, замещающих муниципальные должности 
                                                  муниципальной службы администрации муниципального образования 
                                                                                      Украинский сельсовет 
	№ 
п/п
	Фамилия,   
имя,   
отчество
	Наименование структурного подразделения
	Дата 
рож- 
дения
	Сведения о профессиональном образовании
	Дата  
поступ-  
ления 
на муниципальную службу

	Замещаемая должность муниципальной службы
	Категория должности муниципальной службы
	Группа должности муниципальной службы
	Дата   
прохож-
дения  
последней    
аттестации и
результат аттестации
	Сведения о включении в кадровый резерв на вышестоящие должности муниципальной службы
	Стаж работы муниципальной службы
	Сведения о дополнительном профессиональном образовании, повышении квалификации
	Сведения о награждении государственными наградами
	Сведения о поощрении муниципального служащего
	Сведения о наложении на муниципального служащего дисциплинарного взыскания
	Сведения о доступе к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом  тайну
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